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Ha meg kell osztania egy fájlt valakivel, és nem biztos abban, hogy milyen programok vannak a számítógépén, akkor a Microsoft Office-fájlok, például a Word-dokumentumok küldése kissé kockázatos lehet. Bár a Word egy nagyon gyakori alkalmazás, előfordulhat, hogy valaki nem rendelkezik vele, és nem tudja megnyitni a fájlt. Azokban az esetekben, amikor ez egy fontos dokumentum, ez nagy probléma lehet.
Ennek egyik módja a Word-dokumentumok PDF-ként történő mentése. Számos program képes megnyitni PDF fájlokat, így sokkal valószínűbb, hogy a címzett meg tudja majd nyitni. De ha a fájl szokatlan betűtípusokat tartalmaz, fontos, hogy ezeket a betűtípusokat ágyazza be a PDF-be, hogy a dokumentum ugyanúgy nézzen ki a számítógépükön, mint az Önén. Az alábbi oktatóanyagunk megmutatja, hogyan ágyazhat be betűtípusokat PDF-be a Word 2016-ban.
Betűtípusfájlok beágyazása a Word 2016-ba
A cikkben szereplő lépéseket a Microsoft Word 2016 programban hajtották végre. Az útmutató kitöltésének végeredménye egy PDF-fájl lesz, amelyben a betűtípusok be vannak ágyazva. Ezután megoszthatja ezt a fájlt másokkal, és biztos lehet benne, hogy a fájl ugyanúgy fog megjelenni az ő számítógépükön, mint az Önén.
1. lépés: Nyissa meg a fájlt a Word 2016-ban.
2. lépés: Kattintson a Fájl fület az ablak bal felső sarkában.

3. lépés: Kattintson Opciók a bal oldali oszlop alján.

4. lépés: Kattintson a Megment fül a bal oldalán Szóbeállítások ablak.

5. lépés: Görgessen le, és jelölje be a bal oldalán található négyzetet Betűtípusok beágyazása a fájlba, majd kattintson a gombra rendben gomb.

6. lépés: Kattintson a Fájl fület ismét, majd kattintson a Mentés másként választási lehetőség.

7. lépés: Válassza ki a mentett dokumentum helyét, majd kattintson a gombra Mentés típusként legördülő menüből, és válassza ki a PDF választási lehetőség.

8. lépés: Kattintson a Opciók gomb.

9. lépés: Ellenőrizze a PDF/A kompatibilis lehetőséget, kattintson a rendben gombra, majd kattintson a Megment gombot a másik nyitott ablakon.

Megpróbál valamit csinálni a Word 2016-ban, amelyhez a Fejlesztő lapra van szükség, de nem találja? Ismerje meg, hogyan érheti el a Word 2016 Fejlesztői lapot, és hogyan férhet hozzá néhány további eszközhöz az alkalmazásban.
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